
 

IT-Schulung für Senioren 

Seminar-Nr. 2023 B180 EK 

Termin 04.10.2023 bis 06.10.2023 

Partnerorganisation Seniorenverband BRH 

Tagungsstätte Hotel Collegium Leoninum 

Noeggerathstraße 34 

53111 Bonn 

Telefon: 0228 62980 

Seminarleiterin Doris Suckert 

Seniorenverband BRH 

Dozentin Pia Di Lauro 

IT-Trainerin 
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dbb akademie 

Kompetenzorientierte Lernziele 

Die Teilnehmenden 

 lernen Neues in Windows 11 

 lernen Tipps und Tricks in Excel 

 lernen, mit Publisher Grußkarten und Einladungen zu erstellen 

 vertiefen die Kenntnisse in PowerPoint 

Methoden Die Seminarinhalte werden anschaulich durch Vorträge, Präsentationen, 

Gruppenarbeiten, konkrete Fallbeispiele und Diskussionen sowie durch 

Feedbackrunden und Simulationen vermittelt. Dabei kommen bewährte 

Präsentations- und Lernmedien zum Einsatz. 

Online-Evaluation Am letzten Seminartag erhalten Sie eine E-Mail von der dbb akademie. 

Bitte bewerten Sie die Veranstaltung über den Online-Fragebogen. Ihre 

Rückmeldung hilft der dbb akademie die hohe Qualität der Schulungen 

dauerhaft zu gewährleisten. Die Bewertung kann (auch anonym) mit 

Smartphone, Tablet oder PC durchgeführt werden. 

Pausenzeiten 10:30 - 10:45 Uhr Kaffeepause 

12:30 - 14:00 Uhr Mittagspause 

15:00 - 15:15 Uhr Kaffeepause 

Die dbb akademie behält sich das Recht des 
Dozentenaustausches, Terminverschiebungen sowie 
Aktualisierung der Inhalte vor. 
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dbb akademie 

Inhalte 

Mittwoch, 04. Oktober 2023 

14:00 bis 14:30 Uhr  Begrüßung, Vorstellung, Erwartungsabfrage 

Doris Suckert & Pia di Lauro 

14:30 bis 18:00 Uhr  Windows 11 

Tipps und Tricks in Excel 

Donnerstag, 05. Oktober 2023 

09:00 bis 12:30 Uhr  Visitenkarte und Einladungskarten mit Publisher 

12:30 bis 14:00 Uhr Mittagspause 

14:00 bis 17:00 Uhr Serienbrief, Serienumschlag, Dokumentvorlage, 

Seitengestaltung 

Freitag, 06. Oktober 2023 

09:00 bis 12:30 Uhr Power Point Vertiefung  

Abschlussgespräch und Verabschiedung Auswertung des Seminars (Online-
Evaluation) 

Doris Suckert & Pia di Lauro  

Anschließend Mittagsessen 
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